SARIZ MALMUDURLUGU
KAMU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; BASVURUDA ISTENILEN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI ! e e
NO BELGELER SURESI
(EN GEC)
. : “mri Belgesi / Muhaseb :
1 Muhasebelestirme Qdemedl*‘m b ol I Is Giinii
Islem Fisi ve ekleri
1-Gercek kisilerde T.C. kimlik
numarasi, tiizel kisilerde vergi
numarasi
2 [dari Para Cezalan ) _ ) 5 Dakika
2-Ceza Tutanag)
3-1dari para cezasini kesen
idarenin vazisi
1-Gercek kisilerde T.C, Kimlik
[hale Dokiiman Bedeli numarasl, tiizel kisilerde vergi
3 Sas ; 5 Dakika
Tahsili numarasl
2-Ilgili idarenin yazisi
1-T.C. Kimhk Numaras:
4 Kisi Borcu Tahsilatlan 2-Kurumea diizenlenmis tist vazi 10 Dakika
ekinde éideme plan
1-lera
2-SGK
; 1) 7 Gi
3-Emekli Kesenekler! () *kalte
S Emanet Cikislan 2 o
4-Sendika {Lm 215
giini

5-Vergi Boreu Cikist

6-5.A.1.




7-Polsan

8-llksan-lkraz

Hak Sahibi Tarafindan
Yasal Siiresi Iginde
Secim Miidiirligiinden
alinmayan Segim
Ucretinin Emanetten
Odenmesi

1-T.C. Kimlik numarasi ile ilgili
kisinin banka sube ve hesap
numarasim (IBAN) belirten
dilekce

2 Is Giinil

Teminat Mektubu Kabul

|- Idarece diizenlenmis teminata
sebep 151 ve teminat miktanm
bildirir resmi yazi

2- Mevzuatinda belirtilen usuliine
uvgun diizenlenmis teminat
mektubu

3- Teminat mektubu tevit vazisi

15 Dk.

Teminat lade

A) Kesin Teminatlar

I- Alind Belgesi

2- Idarece diizenlenmis teminat
iadesini ve gerekcesini bildirir
resmi vazi

3- SGK nea diizenlenmis soguk
mithiirlii “1lisiksiz” vazs™®

4- lhale konusu ig ile ilgili vergi
borcu olmadifina iliskin resmi
vazi

B-) Gecici Teminatlar

[- Ahndr Belgesi

2- ldarece diizenlenen teminat
iadesini ve gerekgesini bildirir
resmil vazi

(* Piyasadan hazir halde alinip
satilan mal alumi igleri haric)

9

Muhasebe Yetkilisi
Mutemedi Tahsilatlarinin

1- Muhasebe yetkilisi
mutemetleri kasa defteri

1 Is Giinii




Denetimi

2- Muhasebe vetkilisi mutemet
alindilan

Vergi boreu yoktur

Sahsen miiracaat veya Interaktif

1) . S 3Dk
belgesi Vergi Dairesi Basvurusu
Bilanco veva isletme hesabi Gzeti,
Kar-Zarar cetveli veya gelir
B il ?aiIJIr:-su. ‘-,f.l."u’.. chalnlnmnelcn
11 : icin; Veraset ilami, Tapu 10 Dk
Inceleme . o
suretleri, Emlak bildirim
degerleri, Vasitalara iliskin ruhsat
suretleri.
12 {hbar ve Sikayetlerin Dilek 3 D
B degerlendirilmesi R )
Dilekge, Ikametgah belgesi. niifus
f56 baslarma- dllekcesitin ciizdan 1ﬂ[ﬂkﬂpllﬂl, kira kontrat
13 i veya tapu sureti, arag ruhsati, 10 Dk
kabulii i S
gercek usul miikellefler igin imza
sirkiisi
Dilekge, vergi levhasi, O.K.C. Ait
Isi birakma dilekgesinin 1v.=::»'ha Belge imha tutaﬁa@ iy
14 it diizenleme zorunlulugu bulunan 10 Dk
belgeler (ticari araglar igin satis
senedi)
- Takdir Komisyonu Takdire sevk fisi, Yoklama fisi,
15 % : - 1 Ay
Islemler miikellet dosvasi
Uzlasma Komisyonu Dilekce. Ceza [hbarnamesi. R
16 15 Giin

Islemleri

Teblig Alindisi




17 Odeme Emri islemleri Odeme Emri-Takip Yaprai 15 (5iin
1-Dilekee (Dilekgede T.C . Kimlik
Numarast, Odeme Yapilacak Odenegin
5 L
Ilama Bagh Borglarn Banka Adi ile Banka Hesap P~
18 Odemesi (Alacakliva MNumarasimin belirtilmesi IT:I'.‘ik'ﬂ"m din
Yapilan Odemeler) gerekmektedir.) 2-Kesinlesmis gy =i
. i Itiharen 4 1s Giinil
Mahkeme [lanmu veya tastikli
Fotokopisi
1-Dilekge (Dilekgede T.C.Kimlik
Numarasi. Odeme Yaplacak
ilama Bagl Borg Banka Adi ile B;;}nl_{u llf-.:_sap Ot
= : T MNumarasimin belirtilmesi T
Odemesi (Vekile Yapilan : N Saymanliga
19 Od kal gerekmekiedir.) 2-Kesinlegmig fassain
S Mahkeme [lam veya tastikli liibaren 4 Is G
Ucreti Odemesi) fotokopisi 3-Vekaletnameash ¥
veya tastikli folokopisi 4-Serbest
Meslek Makbuzu
< : Odeme Emri-Takip Yaprag).
20 Haciz Islemleri R P apragt 1 Giin

Teblig Alindisi




